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Il Collegio dei Docenti, nella seduta congiunta del 12.09.2014, verbale n°2, ha attribuito alle sottoscritte Ceccantoni Gabriella, Pattuglia Antonella, Tiberi Elisa, l’incarico della seguente  funzione strumentale:

POF e PROGETTI.
In tale prospettiva le insegnanti per la gestione e il supporto al Pof, in continuità con l’attività svolta nel precedente anno scolastico, si propongono le seguenti aree d’ intervento: 
· Revisione e aggiornamento del POF, della documentazione e dei materiali ad esso connessi, anche alla luce del nuovo Istituto Professionale per l’Agricoltura e l’Ambiente

a. Rielaborazione di alcuni contenuti e stesura delle parti mancanti.
b. Ripetuta revisione del lavoro in itinere.
c. Stampa e diffusione del documento tramite il sito web dell’Istituto.

· Revisione e aggiornamento dei Regolamenti interni e della Carta dei servizi

a. Riesame del Regolamento con eventuali integrazioni e modifiche.
b. Verifica della Carta dei Servizi con riferimento alle nuove normative vigenti che conferiscono rilevanza giuridica alle regole di trasparenza, pubblicità, partecipazione, efficienza ed efficacia.
· Coordinamento progetti del P.O.F.

a. Raccolta e classificazione di tutto il materiale inerente progetti e attività.
b. Controllo  dell’iter esecutivo dei progetti.
c. Raccolta e catalogazione dei progetti con schede per la verifica e la valutazione  finale.
d. Tabulazione dati della verifica finale e della valutazione di tutti i progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa.

e. Sulla base degli elementi così raccolti, favorire un ampio confronto e una proficua discussione sui progetti fra i docenti dell’Istituto in modo da predisporre un’azione progettuale più avveduta per il successivo anno scolastico.
· Analisi e controllo monitoraggio

a. Riesame del Monitoraggio effettuato ed individuazione di un’area con obiettivi di miglioramento
b. Riflessione sulle criticità e identificazione di strategie correttive
Tale attività presuppone inoltre di:
· Partecipare agli incontri di coordinamento tra le varie Funzioni Strumentali e la Dirigenza.

· Collaborare con le altre Funzioni Strumentali nonché con le varie componenti dell’Istituzione al fine di migliorare effettivamente la qualità del servizio scolastico.
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Con Osservanza
