ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO R. LAPORTA - FABRO

RELAZIONE FINALE

FUNZIONE STRUMENTALE AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA.

AREA: INFORMATICA - SCUOLA DIGITALE 

Sviluppo delle tecnologie digitali, Innovazione e supporto alla didattica
A.S.2016 / 2017
Insegnante: LANZI ROSALBA 
In relazione al programma relativo alla Funzione Strumentale – Area: Informatica – Formazione – Scuola Digitale, la sottoscritta dichiara di aver svolto quanto segue:
· PNSD – ANIMATORE DIGITALE: Progettazione, coordinamento, collaborazione e supporto al Team digitale: 
· Configurazione pc aula 3.0 e installazione software

· Predisposizione per attivazione G-Suite

· Valutazione dei percorsi formativi progettati dall’Istituto e svolti dai docenti nel corrente anno scolastico (questionario e tabulazione risultati)

· Realizzazione di documenti e vademecum per l’utilizzo delle diverse piattaforme/spazi di condivisione dei documenti e delle procedure per l’accesso e l’uso delle strumentazioni tecnologiche

· Assistenza per gestione dei laboratori di informatica dell’Istituto e uso postazioni pc e Lim nelle varie aule:
· Supporto per l’assistenza tecnica alla strumentazione tecnologica
· Relazioni con tecnico per l’adeguamento e l’ottimizzazione delle strumentazioni informatiche in dotazione all’Istituto.
· Assistenza e attività di gestione e ripristino Internet nei laboratori informatici della sede 
· Assistenza e formazione ai docenti per l’uso di pc e di software didattico
· Supporto ai docenti per l’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche a disposizione dell’Istituto nelle attività didattiche e formative
· Collaborazione con i docenti per la progettazione di percorsi didattico-disciplinari con i diversi software;

· Supporto ai corsi di formazione, realizzati nell'Istituto 
· Collaborazione con le altre Funzioni Strumentali/Collaboratori del Dirigente/Referenti e supporto nella realizzazione di elaborati digitali e di progetti da trasmettere online (Aree Interne – pon Istituto Agrario – documenti – modelli verbali – volantini)
· Ricerca e divulgazione materiale didattico e/o documentazione on line:
· Ricerca e divulgazione di materiale e/o app per la didattica
· Assistenza e caricamento di materiali e prodotti realizzati dalle scuole sia nel sito sia nella piattaforma moodle 
· Formazione:
· Formazione organizzata dalla Scuola De Filis per Animatori digitali svoltasi a Terni
· Partecipazione ai diversi convegni e incontri inerenti l'uso delle ITC nella didattica e/o relativi al PNSD
· Registro elettronico Nuvola :
oltre alle attività di configurazione e di avvio svolte in qualità di referente del registro elettronico che hanno comportato un impegno ad inizio d’anno di molte ore (per il referente erano previste 15 h):
	Data
	Orario
	Ore
	Attività

	02/09/2016
	h.8.30/10.00
	1.30
	Cambio d’anno

	07/09/2016
	h.21.00/24.00
	3
	Inserimento dati alunni/classi

	08/09/2016
	h.21.00/24.00
	3
	Inserimento dati alunni/classi

	09/09/2016
	h.17.00/18.00
	1
	Inserimento dati alunni/classi

	12/09/2016
	h.17.00/19.30
	2.30
	Inserimento docenti

	12/09/2016
	h.21.00/22.00
	1
	Inserimento docenti

	14/09/2016
	h.19.00/21.30
	2.30
	Inserimento docenti

	04/10/2016
	h.21.30/23.30
	2
	Aggiornamento docenti/password/ materie/classi

	11/10/2016
	h.21.00/22.30
	1.30
	Aggiornamento docenti/password/ materie/classi

	17/10/2016
	h.20.30/23.30
	3
	Aggiornamento docenti/password/ materie/classi


sono state svolte le seguenti attività in qualità di Funzione Strumentale:

· Assistenza e supporto costante ai docenti per l’utilizzo e il funzionamento del registro elettronico durante le attività didattiche in corso d’anno e al termine delle scansioni temporali
· Inserimento dati alunni iscritti in corso d’anno e di docenti supplenti e/o sostituti
· Predisposizione e assistenza per scrutini e pagellini Scuola Primaria e Secondaria I grado
· Assistenza per caricamento dati su Registro elettronico

· Realizzazione e diffusione dei vademecum di utilizzo del registro elettronico, degli scrutini quadrimestrali e dei pagellini

· Assistenza per accesso tutori degli alunni(password e visualizzazione documenti)

Aspetti positivi:
La costante ed efficiente collaborazione della docente Stella e dei docenti Tiberi e Mascelloni ha permesso di operare e svolgere la funzione strumentale in modo efficace e di affrontare positivamente le problematiche emerse.

PROPOSTE:

Sarebbe opportuno continuare nell'organizzazione di incontri di auto-aggiornamento tra i docenti dell'Istituto per la formazione all'utilizzo delle nuove tecnologie e didattiche, per la progettazione e la condivisione di progetti e percorsi didattici che ne prevedono l'uso, nonché per garantire un'autonomia operativa a coloro che incontrano ancora difficoltà con l'utilizzo delle tecnologie. 
Soprattutto sarebbe auspicabile poter effettuare una semplificazione della documentazione e pianificare un più efficace e razionale utilizzo dei diversi ambienti di condivisione per il caricamento di dati/documenti didattici, che, sarà attuabile anche grazie alla G-Suite.
Fabro 16/06/2017
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     Rosalba Lanzi
